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Manual til radighedsdata i Arbejdsmarkedsportalen Jar.

10. kontor/MGJ

Bekendtggrelse nr. 1090 om kommunernes indberesdinglysninger om vurde-
ringer og afggrelser om radighed, konsekvensernogti®ner til det faelles data-
grundlag af 21. november 2008 beskriver hvilkeghddsdata, der skal registreres
og indberettes.

For de kommuner, der bruger Medialogics WorkBaksr &IMD Opera bliver data
indberettet direkte til ArbejdsmarkedsportalenTafdverandgren. For de kommu-
ner, der har andre systemer, skal der tjekkesyviotdiT-leverandgren leverer di-
rekte til Arbejdsmarkedsportalen via web-servidier@m det er ngdvendigt at le-
vere data manuelt via portalen.

Denne manual guider i, hvordan man leverer radigiteda manuelt vha. Ar-
bejdsmarkedsportalen, samt hvilke muligheder pertalgvrigt giver for at leese
data.

OBS: Alle kommuner skal have en kontaktpersonddighedsdata uanset om de
leverer data selv, eller far dem leveret vha. eteMerandar.

Data skal leveres fra 1. januar 2009 som totalbavesr, dvs. at kommunerne
fremover skal levere fulde datamaengder, opdat@retdineder tilbage i tiden. Det
inkluderer data for alle forlab med haendelsesdatd fjanuar 2009.

Til brug for kommunernes indberetning er der udfildt browserbaseret indberet-
ningssystem som et modul i Arbejdsmarkedsportdleor, en CSV-fil kan uploa-
des til portalen.

For at kunne se og indberette radighedsdata i Asheirkedsportalens indberet-
ningssystem, skal man vaere oprettet som brugerofiegrofilen: TASS opfolg-
ning.

Hvis du ikke er oprettet som bruger, kan du koraktbejdsmarkedsportalens
support: 70 25 89 2Bmportalen@ams.diler brugeradministratoren i kommu-
nens jobcenter. Veer opmaerksom pa, at der gar esdigfra oprettelsen, til certi-
fikatet kan anvendes.




Indberetning af radighedsdata til Arbejdsmarkedspor talen
Data indberettes til Arbejdsmarkedsportalen vi&&V-fil. CSV-filen kan eksem-
pelvis dannes vha. et Excel regneark.

Indberetningen starter ved at logge ind pa Arbegi&edsportalen pa adressen
http://amportal.om.dkéom ser saledes ud:

A Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR EEX)
:’D

Fler Redger Us Foretrukne Funktioner Hilp

@mnage -] \ﬂ @ k;“ /-'S‘ag \ii;ﬁuretmkne e - ‘l; ] ~ 7] E o8 3
Ackoss

http: ffamportal.brn.dkf v Ees  Hypetinks

Velkommen til Arbejdsmarkedsportalen Andie services fra sig
[ vl site, ~|
Arbejdsmarkedsportalen understgtter sagsbehandling og styring af T o
beskaftigelsesindsatsen. Portalen er et feelles redskab for de professionelle aktarer -
pé tvaers af stat, kommuner, a-kasser og andre aktarer.

® Logind © Ny bruger
Er du allerede bruger p3 Arbejdsmarkedsportalen, Las her om hvardan du bliver oprettet som bruger p3
kan du logge ind ved at kikke ps knappen herunder. arbejdsmarkedsportalen og hvike forpligtelser, der
folger med.
sloging |
== » Les mere

Support
Almindelig suppart (1. niveau) varetages af
superbrugeren i jobcentret eller kommunen. Ved
behov for yderligere support kan superbrugers
henvende sig til Arbejdsmarkedsportalens support (2,
niveau) pa tif. 70 25 89 25 eller pr. mail il
AMPORTALEN@AMS . dk

Bbningstiden vil vare mandag til onsdag kI, 7.45 til
16.00, torsdag kl. 7.45 til 18.00 og fredag fra kl. 7.45
t115.00

&1 usfare © Intermet

Der logges ind i Arbejdsmarkedsportalen vha. digitgnatur, startsiden ser ud
som nedenfor, bemaerk dog, at reekkefglgen af ovfteskie kan veere anderledes,
da det afheenger af hvilke rettigheder, man har.

Her logges der
ind pa portalen
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B Personopslag

© Personsegning

@ Jobplan
G4 til Jobplan

© Jobnet

&
B Opfelgning ¥

D E303

kassen,

Tryk her for at
komme til indbe-
retningsbilledet

s s | ] hitps:fiomportal b difampDef . aspx v B 68 Hyperinks
» Rediger brugerprafil
@ Visitation
Her findes data om den enkelts johcenter-timeldte Her findes ta varktgjer, som understatter visitation
ledige, fx oversigt over datoer ift. rettidia indsats, og kontaktforlab: Forsgroelseshistarik og det Digitale [ valg site
dagpengeanciennitet m.m. Registreringsvarkts),
CRR N | 25w CRR N | || 25w [
8 Anden aktor » 09-09-2008 - Nyttigt link
. til Supportens infoside:
Her kan s@ges efter personer ved sggning pd navn, Her findes de data og redskaber, som jobcenter og i
jobcerter aller Cu-kundenr anden skar deler L S e
» Flere nyheder
o Segelister
Her uds@ges lister til planleaning af rettidig indsats
| for iohcenter-timeldte ledige.
B Ny chance
G4 til Jobnet administrationsportalen, Her findes varktajer til brug i indsatsen "Ny chance
for alle”.
@ Virksomhedsmodul 8 Kontaktmodul
G4 til Wirksomhedsmodulet. G4 til Kontaktmodulet,
D Jobcenter opslag
TASS administrative opfglaningslister (Breve mm.) Jobeenter stamoplysninger
B Bkonomiportalen D Forsorgelseshistorik
G4 til Zkonomiportalen. Indtast Cpr. nummer pd den person du vil se
forsgrgelseshistorik p§
O Ledelsesrapporter
EU borgere der sgger arbejde i Danmark Her findes varktajer til brug for opfelgning og
indkaldelse
O AA Ledelsesrapporter o Printarkiv
Her findes varktgjer til brug for @konomiopfalaning. Her udsgges breve der er sendt til borgere og b
virksomheder.
B A-Kassekommunikation
Her registreres haendelser som skal meddeles til a-
v

&1 usfare

8 @ mermet

For at levere radighedsdata, skal der farst trykiée®pfalgning”, skeermbilledet

ser ud som nedenfor. Bemaerk, at antallet af famentarierer fra nedenstaende bil-

lede, da det afhaenger af hvilke rettigheder, mditdeit.
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» skift organisation

Fanen indbetning

Dokument

cuppart - Holmens Kanal 20

116 Kabenhaun K - Te

Denne side m3 kun bruges

af Jobcenter-brugere og vil

derfor ikke vise noglen

information for perige
ner.

For indberetning tryk-
kes der pa "Inderet”

2411 -3mporalen@ams di

&1 savascript function (Hreturn Faisel;

8 @ mermet




1. Indberet
Tryk pa fanen "Indberetning”. Her vil der kommeriforskellige valgmuligheder.
For indberetning trykkes der pa "Indberet”, billeder ud som nedenfor.

(2 Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR g@@

@‘ 4 = |1 httpsiffamportal.bm.dkjReporting/reporting.aspx o &[4[ x] | |2~
Filer  Rediger Vis  Favoritter  Funkhioner  Hislp
& & (g8 ;:i?‘ A & x “”Lede.m e | i Startside. = [ Fec b Udskeiv = |22k Side: + {3 Furktioner
*te, &
sz » CPRnr: |E3)]
» skift organisation
Brave | Registreringar | Timeldte uden CPR-adresse | Indberetming | Batchlog
Status Indberattat af vis N
15515 07-05-2005 06:53:32__ AMFORA va OPERA - Hjprring (Kommune) Detaljer Eieeater o e
15514 07-09-2009 06153101 __ AMFORA vai OPERA - nErelere everancenog
15513 07-09-2009 06:52:21 __ AMFORA va OPERA - Klik p3 "Vis detaljer” for at
13512 07-05-2009 06:31:45 __ AMFORA val OpERA - (Kommuns: 7 se yderligere information
15511 07-09-2009 06:50:37 __ AMFORA vai OPERA - Viborg (Kemmuna) om en specifik leverance.
15510 07-09-2008 06:49:52 AMFORA Val OPERA - Thisted
indberetning af ny
leverance: Valg enten en
eksisterende CSV-fil eller
apret en ny CSV-fil ved at
— hente en skabelon ved klik
Organisation: ] pa linket: "Hent Excel-
skabelon til oprettelse af
A [z00s ¥ M3ned [Januar ¥ EHE L
B vaslg herefter Gem for at
Leverancatype | R&dighedsdata ¥ Undertype 3bne og gemme .
= skabelonen, Velg 0gs3
. kommune, &r og
Vaslg Csv-fil I | CGammemee—) leverancetype. Samtidig
Hent Excal-skabslon til oprattelse af CSV-fil (AMFORA) iﬁ}g&sggéve - uge for
: -data eller en
ant Excal-skcabalon til oprattelse af CSV-fil (R3dighedsdata) F e
Hent & ol dgre o di i méned for ridighedsdata.
Ve Data leveres samlet i én fil
SE Onskes dataleverancen
fordelt pa flere filer, rettes
henvendelse til
Indberet Arbejdsmarkedsstyrelsen:
Kennson Wong, 3528 8152,
kew@ams.dk eller Tine
Mercebach, 3528 8217,
tme@ams.,
v
@ rtermet #100% -

| indberetningsbilledet vil der vaere mulighed foiralberette radighedsdata under
"Indberet”. Der veelges:

* Under "Organisation”, den indberettende kommune.

« Arog maned.

« Under "Leverancetype” veelges der "Radighedsdata”.

* Under CSV-fil kan der enten uploades en fil fra pomeren, eller der kan

hentes en Excel-skabelon til oprettelse af en GEV-f

Nar disse felter er udfyldt trykkes der pa "Indiienappen, data overfares og le-
verancen vil blive indberettet.

OBS: Er det ikke muligt at veelge "Radighedsdatatienleverancetype, er det for-
di du ikke er tildelt de rigtige rettigheder. | teetilfeelde skal du kontakte Arbejds-
markedsportalens support pa 70 25 89 25 elleapgortalen@ams.dk

Veelges det, at hente en Excel-skabelon, skal elleraidfyldes i hver linje i reg-

nearket for hver enkelt haendelse. De mulige indilager stdr som kommentar i

linje 1 eller alternativt i de naeste seks fanebladgnearket. Det er saledes ikke
muligt at taste en veerdi, der ikke er godkendtb8lanen ser saledes ud:

Data indberettes ved
at trykke her
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Nar regnearket er udfyldt gemmes det i et CSV-fayimeorefter det kan uploades
til Arbejdsmarkedsportalen under "Veelg CSV-fil”. idwdu er i tvivl om, hvordan
der gemmes i et CSV-format, se bilag 1.

2. Leverancer
A Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR EEX
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» corar: |

» skift organisation

statistik

Denne side m3 kun bruges
af Jobcenter-brugere og vil
derfor ikke vise noglen
information for perige
brugertyper.

50 - 1016 Ksbenhaun & - Telef

upport - Holmens Kanal 20
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Her ses egne leverede
date




Hvad enten data er leveret via IT-leverandgrem kdenmunen selv har uploaded

data til Arbejdsmarkedsportalen, vil det veere nidfthg kommunen at se egne data
pa under-fanen "Leverancer”.
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o : » CPRars | |[52a)

# Skift organisation

Breve | Registreringer | Tilmeldte uden CPR-adresse | Indberetning | Batchlog

Organization: | Kommune Odense | Frai [0t-04-2009 | @@ Ti: [e1-05-2009 &=

Presentation af alle

vis | tidligere indberetteds
leverancer og deres

nuvzrende status,

Udvalg spedifikke datoer

eller periader for leverancer
- = oger
og klik pd “vis

dasss  (E0s2009 AMFORA Indberettet KOMMA - Odense (Kommune ) Detaier | Brug "Vis detaljer” for st

b finde yderligere information
ihdes | 0Z0E anD avpora  Melideretmed  oyina - odanse (kommune ) Detslier | o en speciik leverance
T I I —— Status viser om leve-
radpsdzaans s i e, TN rancen er leveret med

fej

Detaljer viser
leverancestatiskker

&) udrart 8 @ mtermet

Ovenfor er vist leverancer fra Odense kommune. Ukd®nnen "Status” er det
muligt at se, om leverancen er valideret med elten fejl.

Trykkes der pa "Detaljer”, vises der diverse levmeginformationer. Ved at trykke
pa de tal, der sta i kolonnen "Antal/Valg” fremgf fejl, der er i leverancen.
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» skift organisation

Registreringer | Tilmeldte uden CPR-adresse | Indberetning

Leveranceid 12963 Siden viser detaljeret
Leverancetype R3dighedsdata information og
Undertype standard leverancestatistik for en
\evaramdir valgt leverance.
Indberettet af MEDIALOGIC A/S - WorkBase Jabcantar -

Odense (Kemmune) Status kan vere
Indberettet 4o Rne ninn Indberettet, Validerst med
i dmiamperiad G e es fejl, Valideret uden fejl eller

ann Distribueret.

status validaret uden fajl

Byq viders pd senast

ingeretuod laverance: Kl

3 "Download leverance til

Navn Antal/Valg fil", Du kan hersfter Sbne
leverancen, foretage i H
fntsl indberstteda linier 521 S e Viser fe]|
cor « € ‘genindberette leverancen
ved at g3 tilbage til siden
Hiendslzasdats o Mastaglh
Aarsag 0
P— o Bemzrk: Leverance filen
kan ikke downloades ved
Rimelige grunde 0 indberetning af Jobplan
Rimelig grunde o
sanktion o

Her ses egneata

& 8 @ nteret

Alle de indrapporterede data kan ses eller dowmsditieget brug ved at trykke pa
"Download leverance til fil”. Data vil blive abneExcel format, hvorfra de kan
gemmes pa egen computer.



3. Valideringsfejl

Valideres leverancen med fejl, vil hver enkelt konma p& underfanen "Valide-
ringsfejl” kunne se, hvilke fejl, der er i den ssteeleverance. Disse fejl skal rettes
inden naeste indberetning.

7 Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR [BEE
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https:famportal.bm. dijtassFollowup. aspx v|Ba8  typernks

» CPRars | |29

# Skift organisation

Breve | Registreringer | Tilmeldte uden CPR-adresse [WOLEESUTTM Batchlog | Statistik

Denne side m3 kun bruges
af Jobeenter-brugsre og vil
derfor ikke vise noglen
information for gvrige
brugertyper.

&1 javascrit:function(return false}; 8 @ mermet

De fejl, der fremgar af denne underfane, er de safefh der fremgar ved at tryk-
ke pa "Antal/Valg” under valideringsfanen.

Fejlene i leverancen vil blive vist med id for lezacen, linjenummer i leverancen,
cpr-nr for den person, som fejlen vedrgrer santieskrivelse af fejltypen. Det vil
ogsa veere muligt at downloade en liste over dedejl ma veere i leverancen, det
gares ved at trykke pa "Detaljer” under vis.

Herunder vil der ligeledes veere mulighed for at dimade hele leverancen ved at
trykke pa "Download leverance til fil”, hvorefteed vil blive dbnet i et regneark.

Pa denne fane findes
egen kommunes fejl i
indberetningen




4. Kontakter
Under fanen "Kontakter” under "Indberetning” er detligt at rette egen kommu-
nes kontaktperson i Arbejdsmarkedsportalen foréneltming af data.

3 Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR [BEE
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Fler Rediger Vis Forstrubne  Funktioner  Hislp

Qe - © X [B @ O Siproenie @ -2 w-[JEE 3

https:famportal.bm. dijtassFollowup. aspx v B2 tpednks

Ad

LTS Batchlog | statistik

Denne side m3 kun bruges
af Jobeenter-brugsre og vil
derfor ikke vise noglen
information for gvrige
brugertyper.

&1 javascrit:function(return false}; 8 @ mermet

Kontaktpersonerne er de personer, som AMS skal&uontakte, hvis der er pro-
blemer med levering af data. Billedet ser ud soden®r. Bemaerk, at det udeluk-
kende er muligt at se kontaktpersoner for egen konan

Tryk her for at rette
kontaktpersone




(2 Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR.
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Udfyld her for at rette en

kontaktpersor

| @ wheidsmarkedsportelen % || fGy startsde ~ [ Feecc (1) dmudskiv - (b side + (G Funktoner
B -
CPRars |E)]
Skift organisation
Breve | Registreringer | Tilmeldte uden CPR-adresse | Indberetning | Batchlog
RID: [ | na [ Email ] _
Siden viser detaljer om
s T | Tetefons | 1 T @ kontakt personer for den
enkelte kommune.
Deaktivarst:

e = Det er muligt at oprette nye
kontakt personer, redigere
eksisterende kontal
personer og slette kontakt
personer.

Organisation Navn Email Redigering A R R 1 kolonnerne til hojre i
KMD OPERA Philip Kron N oversigten kan man se
hvilke [everancetyper den
1243@5iF Kk dke N enkelte kontaktperson har
ansvar for. Kun
CossEbit kk.dk N bty v s
PN TE— < overskriften, men holder
- man musen over bogstavet
yesgbaliedic <
rar egnelse.
aipndby, Wartanna grtoft mor@brondby-kom.dic <
Gentofte Inge Kemps Andersen som@gentofte.dk. Y
Gentofte Ings Kjzms ika@gentofte.dic N
pm— sath <
Gladsaxe Jesnatte Fleig sofiflegladsaxe.dk AN
Gladsaxe Jesper Botker Mortensen JEBOMO@gladsaxs.dk Y
Glostrup Y
Glostrup A
Glostrup N
Wariay Y
" P> Revebech Jre— <
Albertslund Anne-Line Mort: anne-line.mortensen@albertslund.dk S,
Hvidovre Mads Stiggaard mvs@hvidevre.dk N
s [P— oo meg@hvidovedic <
Heje-Tasstrup Lene Wilken Pedersen lenepe@htk.dk AN
Lyngby-Taarb=k Anne Louise Hertz alh@ltk.dk Y
Fomm— pr— cutagitiedi Y
Udfart @ Internet #100% -

Det er muligt at se, hvem der er kontaktpersoréoenkelte kommuner, samt de-
res e-mail. Til sidst i oversigten fremgar det |keidata, kontaktpersonen er an-
svarlig for "A” star for AMFORA-data, det farste "Rtar for radighedsdata og det
andet "R” star for resultatdata.

Under "Oversigt” er det muligt at trykke pa "Redityg” for at redigere kontakt-
personen. Det geelder, hvis en anden person skalkastaktperson, eller hvis e-
mail eller telefonnummer skal rettes, eller hvisk@mmende skal veere kontakt-
person for feerre eller flere datatyper.

@verst i billedet under "Valg” rettes kontaktperean oplysninger. Her vil der og-
sa veere mulighed for at deaktivere en kontaktpeisaa de ikke fremadrettet skal
veere kontaktperson.

Tryk her for at redigere
kontaktperson

10




5. FAQ
Under "FAQ” under "Indberetning” vil der veere sz de hyppigst stillede

spargsmal.

3 Arbejdsmarkedsportalen - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR [BEE
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Adresse Lg https:famportal.bm. dijtassFollowup. aspx

v B2 tpednks

LU Batchlog

Denne side m3 kun bruges
af Jobeenter-brugsre og vil
derfor ikke vise noglen
information for gvrige
brugertyper.

20 - Posthoks 2L50 - 1016 Kobenhavn K - Telefon

Hyppigt stillede
spgrgsmal

8 @ mtemet

&1 javascrit:function(return false};

Oversigten over FAQ ser ud som nedenfor:

11
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» shift organisation
Regis treringer Tilmeldte uden CPR-adresse Indberetning
FAQ oves t
L. s P2 denne side finder du de
roblerner ved logon
111 Broblems oftest stilede sparasmal
1.2/1 Visni af leverancer/feilliske tager lana tid
1.2.2 Kan ikke velge kommune
T2 sl ved indberstning
131 nagtes - "Cannot insert the va\ue HULL into culumn “UserlD”
1z neqtes — Fil o vmre oF quldi
1,23 na=gtes - kan kun udF res af kwmmunev eller AMS
1.3.4 Timeout ved indberetning
1025 Dat lyikadas (khe at Filen, Teknizk failbeskedt
1.1 Adgang sl portalen
1.1.1 Problemer ved logon
Det Ipkices mig ikke at logge pi Arbejdsmarkedspartalen (AMP), huardan laggar jag p3 g fir vist indberatningssidan?
111Svar
For at logge pi (https:/famportal.brm. dk) <kal du brugs st persanligt medarbejdsrcertifikat der skal installaras
p3 den PC hvorfra du gnsker at Nga ]ndbevetnmgssystemeb Huis du ikke har et cartifikat installeret skal du kontakts [TBD] for at £3
certifikat og instruktioner tilsendt, Nar det Wkkas dig at lagge ind p. inder
manupLnkEst “An slpsar” og iders ind undar “Indberetning .
1.2 Generelt
1.2.1 Visning af leverancer/fejlliste tager lang tid
Dajeg prever at vise leverancer/valideringsfejl tager det lang tid for siden at blive wist.
1.2.18var
Da El/s(amet i nﬂg\e tilfslde indeholder meget store mamngder dsta vil 0gs hentsningen og presentstionen tage lidt l=ngere tid end
navmalt, For st baqriance tidan for uizning kan dar sfgrenzes p kammunanivesy og mad star. samt slutdsto. Huis dat stadig ikke ar
muligt at Fa wst valgt liste med \everancerfvalwdermgsfejl kan du kontakte [TED] der vil undersgge sagen.
1.2.2 Kan ikke veelge kommune
Listen med kormmuner er |85t ved min egen kommune uden st jeg kan skifte.
1.2.2 5va, a
Far knmmunebruqer er systamet 135t til ens =gen kemmuns, For at vise data pd tusrs af kommuner skal brugeren vsrs logget p3 som
s,
1.3 Fefl vad indberatning
12,1 Tndberetning nesgtes - "Cannot insert the valus MULL inte colrmn "thrardD"
Da jeg praver at mdberette modtager jeg en fejlbesked der sigert "Det Iykkedes ikke at mdvauuﬂﬂeva filen, Teknisk fejlbesked: Server
was unabls o process requast, - - > Cannot insert the ualus NULL inta column “UserID’
1315
For at kunna indbaratta skl du usva ragistreret zam “Indbarattar” | AMP. Narmalt sr dar kun ragistraret an indbarattar par kommuns
Skal dette =ndres eller hvis der skal tilfejes yderiagere personer skal der sendes en m: il [TBD] hvor du angiver cerifikatets RID
(identifikationsnummer) samt naun og galdends e-pos
132 ing neegtes — Fil til is ing skal vaere af gyldigl
D3 jag praver at indbarette modtager jeg sn fejlbeskad der sigar: “Fil til indberatning skal vasre af yldigt CSu-farmat”
1325
For at kunna indbaratta an fil skal filan du uslgar usra 3f typan CSV (Cammasaparatadualuss) og desudan flge dan standard dev |
1.2.2 Tndbaretning nasgter - Registrering kan kun udfaves of kommunar effar AMS &

& &8 @ intermet

Hvis det ikke er muligt at finde svar pa denne sida du kontakte AMS’s kon-
taktperson Mette Gregers Jensempua@ams.dk
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Bilag 1: Dannelse af CSV-fil ved hjeelp af Excel

Farst dbnes regnearket fra fanebladet indberethingk at abne "Med makroer”.

Regnearket vil se ud som nedenfor.

& https:/lamportal. bm. dk/Reporting/downloads/RaadighedslnputFormat.xls - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR

Fler Redger Vs Indssb Formater Furklioner Daka ClbeAnabsis SKEHl Feretrukne  Hish >
Qmee - © [ A & Jsm Seroerine &) M (27 iz 5 1) E oWl 3
Adresse | @] br s
EN & £

a Js] ¢ T o] £ [ F [ & ] H [ | ) K L | m 7
Kommune Cpr Type hjaelp Aarsag Haendelsesdato r

| B2 tipednks

Relevant/ ikke relevant "sanktion Rimeliggrunde

EEEEEEEEE

|

R

Af v x

=

i

5

B

&

i

bl

se]x]

v
W 4 » W\IBS { Kommune { Type hsln { Arsag £ Relevant { Sanicton { Rimelia grunds / ¢ I sl
8 @ Ukendk zone

&

For hvert felt er der i kommentarfeltet beskrehetd feltet skal indeholde. Peg pa

feltet for at se mulighederne.
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Microsoft Internet Explorer provided by ADIR

Fler Rediger Vis Indsst Formater Funktioner Dats Cube Analysis Skfttl Foretrkne  Hislp ar
Q- Q- ¥ s eroanie @ [ (20 L2 TS
Adress | &) b i s v Bl tpenks
o] & &
a sl e T o] 3 [ F [ 6 | H [ | ) K L | m &
1 |Kommmune" CKommune:
il 101 Kgbenhavn 147 Frederksberg 151 Ballerup 153 Brondby IS5Drager 157 Gentofte
ol 159 Gladsaxe 161 Glostrup 163 Herlew 165 Albertslund 167 Hvidovre 169 Haje Tastrup
3 173 Lyngby-Taarbaek 175 Redovre. 183 Ishej 185 Térmby. 187 Vallensbaek 190 Furesg
3 201 Alersd 210 Fredensbarg 217 Helsinggr 219 Hillergd 223 Hersholm 230 Rudersdal
- 2¢nEgedsl 250 Frederkssund 253 Greve 255 Kage 260 Frederiksyesrk-Hundested
5 265 Raskide 263 Soked 20Grbskov 306 Odsherred 6 Hobk  320Faze
& 1326 Kalundborg 329 Ringsted 330 Slagelss 336 Stewvns 340 Sord 350 Lejre
= 360 Lolland 370 Nazstved 376 Gudborgsund 390 Yordingborg 400 Bornhelm 410 MiddelFart
7 1420 Assens 430 Faaborg-MidtFyn 440 Kerteminde 450 Myborg 461 Odense 479 Svendborg
3 460 Bogense 482 Langeland 452 fEro 510 Haderslev Sa0Bilnd 540 Sanderborg
T 1550 Tandsr 561 Esbjerg 563 Fang 573 VYards 575 Yejen 580 Aabenraa
— (607 Fredaricia 615 Horsens 621 Kolding 630 Yejle 657 Herning 661 Holstebro
10 1665 Lemuig 671 Struer 706 Syddjurs 707 Norddjurs Ti0Fawrskov 727 Odder
Exl 730 Randers 740 Sikeborg 741 Samsp 746 Skanderborg 751 frhus 756 Tast-Brande
1 760 Ringksbing-Skiern 766 Hedensted 773 Morsg 779 Skive 787 Thisted
12 1791 ¥iborg 810 Brendersl lund 825 Lesse
13 1840 Rebild 846 Mariagetfiord 849 Jamimett alborg 860 Higrring
ez
1 |4l
15
16 =
17
18
19
20
21
2
23
2
25
2
27
28
29
30
3L
32
33
24
35
36
37
38
39
e
W« » w\IBS { Kommune £ Type hjslp { Arsag £ Relevant { Sanktion £ Rimelig grunds / | | 3|
&1 Celle AL kommenteret af bhl 8 @ ukenck zone

Der er desuden lavet en select-boks, ud fra hvileemulige vaerdier kan veelges.

m. dk/reporting/downloads/RaadighedslnputFormat.xls - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR

Fler Rediger Vis Indsest Formater Funktiomer Data  Cube Analysis  SKFEHl  Foretruine  Hisip >

Qmee - © [ B & Jsm Srroeriee &) M (2 o 5 ) E oWl |
adress= | @] br s v
A2 = =
A |s] ¢ T o] 3 [ F [ & ] H [ | f K L | m &
Kommune Cpr Type hjaelp Aarsag Haendelsesdato “Relevant/ ikke relevant "sanktion Rimeliggrunde | i

EYcs  typerinks

101 ~

1
2
LEE]
|4
[5]
6 |
[7]
8]
[o]
10
[11]
12|
[13]
14|
15

5
[

W 4 » W\IBS { Kommune { Type hsln { Arsag £ Relevant { Sanicton { Rimelia grunds / ¢ | 2l
8 @ Ukendk zone




Gem regnearket

Nar regnearket er udfyldt gemmes det i et CSV-fayimeorefter det kan uploades

til Arbejdsmarkedsportalen.

Det gemmes ved at trykke péédF, og derefter veelgéem som.

& hutps:/famportal.bm. dk/Reporting/downloads/RaadighedslnputFormat.xis - Microsoft Internet Explorer provided by ADIR
[EEA redoer s ndsest  Formater Furktoner Data  Cibe Anslysis  Skithl Foretrkne  Hisp o
My

4o

G P @ IR LEDEODS

s v Bl tpenks

Sid
Udskriv... Chrl+p D | E ‘
| Aarsag Haendelsesdato
|

F [ 6 ] H [ | ) K L | m &
“Relevant/ ikke relevant " Sanktion Rimeliggrunde | i

send

Importer o eksporter...

Egenskaber

|
Arbeid offine |
Luk |

Els]=]=~]

K

B

&

=

13

&

&

&

39

40 v
1« » w]\IBS { Kommune /£ Type hjselp { Arsag f Relevant { Sanktion / Rimelig grunde / | | s
Gemmer dette dokument: som en il

Herefter veelges der "CSV (semikolonsepareret) () asnderfiltype. Og tryk pa
gem.
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Qe - ) B [zj wiﬁ ps‘ag \jksmtmkne @ M

] b i

downloads/RaadighedsinputFormat.xls

Furktiorsr

soft Iniernet Explorer provided by ADIR.
o

2-SELUIHLES

Cube A

Furmater

s GE | Hyperinks

E [ F [ ¢ | w [ ) K |

3 3 o e e Y e S Y S M

40

Kommune Cpr Type hjaelp Aarsag Haendelsesdato

=

" Relavant/ ikke relavant sanktion Rimelig grunde |

Gem som

Geml: [ 2) Dokumenter V| @ @@ X Ci B - Fukoner=
: (&) Datakilder
| Modtagne filer
Senest bnede | 1) musik.
dolumenter Ewdeuer
& Mine delemapper
Shaivebord T
Dokumenter
Denne compuker

Filnavni Kopi of RasdishedsTnputFormat.csv

-

Netvasrkssteder

=

Filtyps Annuller

Veelg filtype

1« » n)\IBS { Kommune

Relevant [ Sanktion { Rimelig grund £l

i I
&) @ ukendk zone:

Type hislp { Arsag

VeelgOK til nedenstaende billede.

Qe - © - [¥] [B @ Osw Sirroenie @ [l

ackesss [ @] b

rosoft Internet Explorer provided by ADIR

etrubne

85

Hiz

Ul Es

s

Hyperlnks

= [ F [

A

e[z =15z sz [a]5 [ElE =[] =]=]=]~]-

Kommune Cpr Type hjaelp Aarsag Haendelsesdato

=

" Relevant/ ikke relevant " sanktion Rimeliggrunde |

Microsoft Excel

Den markerede fitype Understatter ke projektmapper, der indehoider Flere ark

« ik p8 OK, hvis du fun vil gemme det aktive ark,
o Hvis du vil gemme alee ark, skal du gemme demi

med her it navn, eller lge en Fikype, der understatter flere: ark.

a

WA m

m I Ll

8 @ Ukendk zone

185, kammune £ Type hizelp { Arsag { Relevant / Sanktion £ Rimelig orunde
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VeelgJa til nedenstaende billede, og filen er nu gemtk@gtil at blive uploaded
pa Arbejdsmarkedsportalen. Jf. punktet "Indberethin

-Skabelorier  ADIR Skabeloner Skriv et sparasmdl

@ il !: LB TwestewRoman < 1+ A-| E & U

as | ia = B

L T

TS
M T

EN - s

a JsB] ¢ o

£ [ F (| H [ | f K L m &

Kommune Cpr Type hjaelp Aarsag Haendelsesdato

Microsoft Excel

" Relevant/ ikke relevant " sanktion Rimeliggrunde |

Kopi af RaadighedsTnputFarmat, csy indsholder muligvis funktioner, som ikke er kompatibls med C5¥ (semikalanseparerat). ¥ du gemme:
projektmappen | dette format?

« Kik p4 Ja for at beholde Formatet, Derved udelkkes ikke-kampatible Furktioner
« Kilk p Hej for ot beholde furktionerne. Gem derefter en kopi i det nyeste Excekformat.
« Kik p Hizelp For at se, hrvad der kan g8 tabt,

0 [ ) [[o=e ]

39

a0 L
W 4 » n\Kopi af RaadighedsInputFormat  Kommune { Type hizin £ Arsag £ Relevant 4 Sanktion { Rimelig grunde /" ik | 2l
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